Hvordan laver jeg en faktura i C5? @& ) ERPsupporten.dk
Brugervejledning, Microsoft Dynamics C5 (op til version C5 2012)

Sadan laver du en faktura til en kunde

Nar du har solgt en vare eller en ydelse til en kunde, vil du naturligvis gerne sende en faktura, sa du kan fa
betaling for det, du har solgt. Du kan lave en faktura pa tre forskellige mader. Uanset hvilken metode du
veelger, vil du have en faktura du kan sende til kunden, som herefter kan betale dig.

Du kan oprette en faktura ved enten at veelge simpel faktura eller faktura. Har du Ordremodulet til C5, kan
du oprette bade ordre og faktura direkte i Ordremodulet.

Opret en simpel faktura

G3a i C5 og veelg stien Debitor/Dagligt/Simpel Faktura.

Debitor

..... 1] Simpel faktura

b ﬁ Rente kladde

Metoden med Simpel faktura har enkelte begraensninger i forhold til de andre metoder.

e Du kan ikke benytte linjenotater

e Du kan ikke fakturere styk- og samlelister

e Du kan maksimalt fakturere 12 linjer

e Du kan maksimalt have seks linjer pa fakturanotatet

Dobbeltklik pa punktet Simpel faktura. Herefter abner indtastningsbilledet hvor du opretter fakturaen.

=) Simpel faktura (Nummer:) E=REch~—~==
Demo fima Aps. Frydenlunds alle & Annuller
2950 Vednask -
Telefon 82333 100 Kopier faldura
Konto | 3 Telefax
Fakturering
CVR nr 13612871
Proforma faktura
Momsnummer S 5
Fakturadato 14/04-15
Leveres 17/04-15
Valuta DKk
Momssats
L Ware/Korto Tekst Antal Prs Rabat  Rabatbelab Beleb &
v 1,00 0,00( 0,00 i
¥
-
Betaling Netto 0.00
Motat = Momsbelat
2 Fakturabelzb 0.00
T
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Start med at vaelge kunden i feltet Konto. Nar du har valgt en kunde, kan du justere oplysningerne pa

kunden.
= Ordre: 140415-2 LILLE (Nummer: 140415-2) =1 = =]
Demo fima Aps. Frydenlunds a!le 6 Aeruler
2950 Vedbesk
Telefon 82 333 100 Kopier faktura
Konto | [® Telefac ] ] =
= T = = Fakturering
Hlelsens B_oll [ Sidp . [T 13612871
Boliggade 54 | | + Proforma faktura
| I 2761.25 - P 5 -
1600 Kabery | 70.00 nummer Sl
Danmark radato 14/04-15
fes 17/04-15
34411207 |Restaurant Two A DKH
| 62328545 |Restaurant Sidefytten L fats Salg 2500 %
— 62331784 abel [ - - —
L Vare/| 4535364 Ta = Rabat  Rabatbelsb Beleb =
VI f| 72861425 Gelsted Bolgeenter |+ 0.00 - I+
78107879 [Claus Hansen Il =
T
-
Betaling Net14 Metto 0.00
Nntat [ Momsbelsb
| Fakturabelab 0.00
¥

Du kan angive en kontaktperson i forbindelse med adresseoplysningerne. Du kan ogsa sendre
leveringsdatoen, valutaen, momskoden og betalingsbetingelserne.

Felterne bliver som udgangspunkt udfyldt med de oplysninger, der er sat op pa kunden i debitorkartoteket,
men du kan have behov for at overskrive dem.

= Ordre: 140415-2 LILLE (Nummer: 140415-2) =R
Demo fima Aps. Frydenlunds alle & Annuller
2950 Vedbask —
Telefon 82333 100 Kopier fakturs
Konto 25983157 Telefax e
Niglsens Bolighus CVR nr 13612871
Boliggade 52 Proforma faktura
Faktura -
1600 Keberhavn V Momsnummer o E
Danmark Fakiuradato 14/04-15
i =] i [eis |
Valuta D

Momssats [Salg | [2500 %
L Vare/Konto Tekst Arttal Pris Rabat  Rabatbelzb Belab «
v | | 1.00 0,00 0.00f | | &
3
Betaling et 14 IS Netto 0,00
Notat o Momsheleh
Faldurabeleb 0,00

Cuow
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Du er nu klar til at indtaste dine fakturalinjer.

Som det fgrste skal du i kolonne [L] vaelge, hvilken linjetype der er tale om: [V] betyder vare, [K] betyder
finanskonto og [B] betyder blank.

L Vare/Konto Tekst Arttal Fris Rabst  Rabatbeleb Beleb =
* || NN O 7 - T

K
B

HoB

4 41

Betaling Met14 Netto 0,00
Notat Momsbelzh
Fakturabelab 0,00

4 4 B

Linjetype [B] bruger du, hvis du har brug for at skrive en kort tekst i forbindelse med fakturalinjerne. Du kan
ikke angive [Antal] og/eller [Belgb] pa linjer, hvor typen er [B].

Har du valgt linjetype [V], skal du angive et varenummer i feltet [Vare/Konto].

C5 henter automatisk varenavn og pris fra lagerkartoteket, men du kan overskrive oplysningerne, hvis du
gnsker det. Du kan ogsa overskrive eller slette et eventuelt rabatforslag.

L Vare/Kont Tekst Antal = Pris Rabat Rabatbelzb Beleb
e Husk maksimalt 12linjer pa "Simpel fakive” 000 000 000 A
V2011 Bordplade 1.00) 179.25 0.00) 179,25 -
V2011 En lille bordplade 2,00 179.25 15,62 56.00) 302,504
K [1120 Varesalg - Borde, direkte pa finanskonto 3,00 1000,00) 0,00 3.000,00
=
3
Betaling Met14 Netto 348175
Notat N~ Momsbelab 870.44
Notat for fakturaen. + Fakturabelad 435219
Husk : maksimalt & linjer
¥

Har du valgt linjetype [K], bogf@rer du fakturaen direkte pa den valgte finanskonto. Du kan bruge denne
mulighed, hvis du ikke vil fakturere pa baggrund af et varenummer.

Det er en forudsaetning, at du har sat flueben ud fra teksten Faktura bogfares i finans, som du finder under
stien Debitor/Tilpasning/Parameter/Faktura for, at dette kan lade sig gore.
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= Fakturaparametre =N o ==
Genersh

Automatisk fakturanummer i
Samme bilag faktura/kreditnota
Szt bilagsnummer = fakturanummer
Kredit forfald falge betal bet L]
HML faktura=Udskrevet o]
Bogfaring

Faltura bogferes i finans
Rabat

Trask slutrabat pd varelinjen
Bogfer linjerabat separat
Kasserabat af beleb incl. moms |
Lagerbeholdning

Negativ lzagerbeholdning ]

Nar du har indtastet de linjer, du vil fakturere, kan du udskrive en proforma faktura ved at klikke pa
knappen [Proforma faktura)]. Herved kan du kontrollere, at alt er som det skal vaere, inden du fakturerer.

Demo firma Aps. Fryden\tinds alle 6

Annuller
2950 Vedbaek
Telefon 82333 100 Kopier faktura
Konto 125953157 Telefax
Nielsens Bolighus | CVR nr 13612871 Eakuicing
Boliggade 52 | Proforma fakiura
Faktura
1600 Kebenhavn V Momsnummer Genveje 5
Danmark Fakturadato 24/04-15
Leveres 27/04-15
Valuta DKK
Momssats Salg 25.00 %
L Vare/Konto Tekst Antal Pris Rabat Rabatbelsb Belab +
M PO Bordplada ____ il 100 17925 0.00 | 17935 »
V 20-11 Enlille bordplade | 2,00 179,25 15,62 56,00/ 30250 _

Stol i Bag |

"

¥
Betaling Net14 Netto 910.75

Notat N . Momsbelab 22769
Fakturabeleb 113544

Hvis alt er som du gnsker, klikker du pa knappen [Fakturering]. Nu udskrives fakturaen.

Hvis du forlader den simple faktura, inden du har udfgrt faktureringen, bliver du spurgt, om du vil afslutte
faktureringen. Hvis du svarer [Ja], forlader du faktureringsbilledet, og de oplysninger du har indtastet vil
forsvinde. Du vil derfor skulle starte forfra med at indtaste, nar du vender tilbage til den simple faktura.
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Opret en faktura

G3a i C5 og veelg stilen Debitor/Dagligt/Faktura.

@ ) ERPsupporten.dk

Nar du anvender metoden med faktura, opretter du en salgsordre med tilhgrende ordrelinjer. Her er du
ikke begraenset med hensyn til det antal linjer, du kan fakturere, som du er ved en simpel faktura.

Du kan bade fakturere styk- og samlelister, du kan oprette notater pa de enkelte linjer, og der er ikke
begransninger pa ordrenotatets laangde.

Dobbeltklik pa punktet Faktura hvorefter en ny salgsordre vil blive dbnet. Valg leveringskonto pa debitoren.

.

Debitor

-3 Dagligt

(5] Simpel faktura
L..:3] Rente kladde

= Ordre:
.O\rersigt Genersit O-psaetning Statistilc
Ordre Levering
Nummer Lev. navn
Segenavn Lev. adr
Gruppe
Oprettet [14/04-15
Leveres 17/04-15 Lev. land
Beholdning  |[Uzendret Lev. Att
Fase Alctiv E-mail
Kontant O Lev. EAN
Sgelger
Deres ref Kontald
Vor ref Attention
Ordre Telefon
eNummer Telefax
Fra XML E-mail
Debitor Motat
Lev. konto [ Notat &
Fak konto | Konto Mavn Saldo &
EAN p Diverse Debitarer Kortant | +
Kontodim 25983157 |Nielsens Bolighus 720755 -
Nawn 25383823 Interier Bolig
34181835 Kombi Borde ApS
i 34301985 Storevangskolen
34308219 Lilevangskolen
Postrir/by 34411207 Restaurart Two
Land/omrade 62328343  Restaurant Sidehytten
62331784 Toftmark mebel
64535364 Fyms Bolighus 4
72861425  Gelsted Boligoenter | =
TRINTRTY  Claus Hansen
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(== =]
Linjer
Magiftslinjer
Information ¥
Tilbud
Bekresftelse
EIukJiste
— Falgeseddel
Falkturering
Prgforrna-falctula
Cpret indkab
=] Opret brev
Send e-mail
Egenmenu »

Genveje 3
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Du kan herefter angive yderligere informationer vedrgrende den aktuelle ordre i felterne, der er markeret
med gult nedenfor.

B Ordre: | 3
Owersigt | Generelt | Opsastning | Statistilc Linjer

Crdre Levering Agiftslinjer
Mummer Lev.navn | Information *
Sagenawvn KIOME] Lev. adr ] =
Gruppe = Tilbud
Opreftet 14/04-15 Bekrasftelse
Leveres 17/04-15 Lev. land =
Beholdning |lzendret Lev. At Plukdiste
Saslger FEB Fakturering
Deres ref | | Kontakt
War ref | ] Atertion  Michael lange Froforma faktura
Ordre | I Telefon 34181835 Opret indkeb
eNummer Telefax 45452244
Fra XML E-mail = Opret brev
Debitor Notat v canl
Lev. korto e Notat 3 Egenmenu  »
Fak korta 34181835
EAN Genveje »
Kontodim
Navn Kombi Borde ApS
Adresse Jelshej 2-4

Postnr/by 2610 Redovre
Land/omrade |Danmark

Nar ordrehovedet er, som det skal vaere, klikker du pa knappen [Linjer], hvorefter du kan indtaste de
ordrelinjer, du gnsker.
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= Ordrelinjer (Nummer: 140415-9) (== =]
Levering Varenummer Antal Levernu Lewverst Fakturerst Pris Rabat = Beholdning
» 17/04-15 | G EITHEN | 1 1 | 179.25 H -
17/04-15  20-11 1 1 | ; 100.00 |z Varesparing
T7/0415 100 ' ' 20000 Fig rie
Split linje
B Notat til linjen E=R R Beyzegelser
Her kan du anfere et notat for 1inje:1| Posteringer  »
Agiftslinjer
Ordretotaler
Afmeercning
Tiek pris/rabat
Genveje 3
z
Rabatbeleb Be_leb_ Lokation Enhed Maoms
| 179.25 Stk
Tekst Bekrasitet Oprettet Konto Serie-/Batchnummer
[Bordplade 14/04-15 - ]
Transaktions  Linjetype Kostpris DKK. -Lst Afdeling Basrer Farmal
[ 12500 [ E

Du indtaster varenummer i feltet [Varenummer] og herefter [Antal]. Du kan overskrive [Pris], hvis den ikke
er, som gnsket. Varesalgskontoen er sat op under varegrupperne, men du kan overstyre den i feltet

[Konto].

Ved at taste Alt+n dbner du notatfeltet for linjen. Her kan du indtaste supplerende oplysninger for hver
enkelt linje, hvis du gnsker det. Notatet bliver skrevet med ud pa fakturaen i forbindelse med de enkelte

linjer.

| feltet [Linjetype] kan du vaelge [Blank[. Dette svarer til linjetypen [Blank], som beskrevet ovenfor ved

simpel faktura.

Nar dine ordrelinje er som gnsket, taster du F3 for at acceptere og vende tilbage til forsiden af ordren.
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Du kan nu udskrive en proforma faktura for kontrol, som vist ved simpel faktura, eller du kan vaelge
[Fakturering], hvis ordren er som den skal veere.

Oversigt | Generelt | Opsastning | Statistik Linjer
Crdre Levering Afgiftslinjer
Nummer Lev. navn =
Sogenavn KOMBI Lev. adr Information X
Gruppe Tilbud
Oprettet 24/04-15
Leveres 27/04-15 Lev land Bekreeftelse
Beholdning  |Usendret Lev. Att
Fase Alktiv E-mail = hglgeseddel
Kaontant O EAN-nummer Faklurering
Saslger PEB
Deres ref Kontakt Proforma faktura
Vorref Attention Michael lange
Ordre Telefon 34161835 Sprstindkeh
eMNummer Telefax 45452244 Opret brey
Fra XML E-mail =

Send e-mail

Debitor Notat E :
Lev konto 34181835 Notat B gehmeny
Fak konto 134181836 | = Genveje »
EAN-nummer
Kontodim
Navn Kombi Borde ApS
Adresse Jelshaj 2-4

Postnr/by 2610 Redovre
Landjomrade |Danmark

Nar du fakturerer en faktura via Debitor/Dagligt/Faktura, gemmes ordren med tilhgrende ordrelinjer ikke.
Hvis du derfor forlader ordren, inden du har faktureret, skal du starte forfra med indtastning af ordrehoved
og ordrelinjer.

Opret ordre og faktura direkte fra Ordremodulet
Du kan ogsa oprette bade en ordre og faktura direkte fra Ordremodulet.

Bemaerk, for at oprette ordre og faktura via ordremodulet skal du have tilkgbt licens til modulet. Har du
tilkgbt ordremodulet, vil du se et menupunkt i hovedmenuen.

Ga i stien Ordre/Kartotek/Ordre for at oprette en staende ordre.

Debitor

Kreditor

¢lefeEr

T

:
5

eHandel

Bl
§

i

Generelt
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Metoden med oprettelse af ordre direkte fra ordremodulet er den samme, som nar du anvender metoden
med faktura via Debitor/Dagligt/Faktura.

Forskellen er, at du kan forlade ordren og vende tilbage senere, og ggre den feerdig. Du kan altsa oprette en
ordre og indtaste ordrelinjer Igbende. Det er aktuelt, hvis du eksempelvis ikke kender alle linjer, nar du
opretter ordren.

Opret ordre ved at vaelge stien Ordre/Kartotek/Ordre:

Ordre

-3 Dagligt
E|1__] Kartotek

...... =

- E Ordrearkiv

Opret ordre og faktura direkte fra Debitorkartotek

Du kan desuden oprette en ordre eller en simpel faktura direkte fra debitorkartoteket. Bemaerk, denne
metode kraever ogsa, at du har Ordremodulet.

Velg knappen [Opret ny ordre]

Debitor

E2Re Dagligt
|‘_:||___j Kartotek

.. 5] Debitorer
a‘-‘l__..l Periodisk

& Debitor : 34308219 Lillevangskolen =[]
Owversigt | Generslt | Opsastning | Ordrer . Projekter | Posteringer
Joumal
Saq efter
Hurtig segning Opret ny ordre. »|
Udligning
Konto MNawn Gruppe Telefon Saldo =~
r __R' : ! | | ' o4, Efterberegn saldo
34411207 [Restaurant Twa Indland 134411253 25.000.00 -
Du kan herefter vaelge enten [Ny salgsordre] eller [Ny simpel faktural].
Posteringer
Journal
Opretmyordre ¥ | Ny salgsordre
rihomg | My simpel faktura
Efterberegn saldo .
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