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Brugervejledning, Microsoft Dynamics C5 (op til version 2012)

Sadan udskriver du til Excel

Du har mulighed for at traekke data ud fra Microsoft Dynamics C5 og fa dem overfgrt og vist i et regneark i
Excel. Nar du vil udskrive data til Excel, har du som udgangspunkt to muligheder.

Den ene metode bestar i, at du vaelger Excel som printer, nar du udskriver en rapport. Den anden metode
bestar i, at du eksporterer data fra det kartotek, du kigger p3, til Excel. Begge metoder beskrives i det
felgende.

1. Velg Excel som printer
2. Eksporter data fra kartotek

Vaer opmaerksom pa at det er en forudsaetning, at Excel er installeret pa den PC, du bruger til at udskrive
fra.

1. Vaelg Excel som printer

Du kan bruge denne metode, hvor du kan vaelge Excel som printer. For at beskrive hvordan du ger, bruger
vi en debitor telefonliste til at give et eksempel ud fra:

Debitor

=-{3 Dagligt

|£}-1__'] Kartotek

ﬁ Debitorer
-4 Periodisk

-3 Rapporter

—]__l Stamdata

|5 Kundeliste
| Labels
&= Telefonliste

|| Kontaktpersoner
-|F| Aktionslister

Nar du dobbeltklikker pa [Telefonliste], far du en afgraensningsboks, hvor du kan veaelge, hvilke debitorer du
vil have med ud pa telefonlisten. Det kan du ggre ved at afgreense pa kontonumre under Konto.

| dette eksempel vaelger vi ikke at lave en afgraensning, da vi gerne vil have alle debitorer med ud i
rapporten. Vi trykker derfor [OK].

B Telefonliste E=R E=E
OK
Sortering... | |
—_— Annuller
Konto L [
Navn
Telefon
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Nar du nu klikker [OK], far du mulighed for at vaelge printer. | feltet Skriv til vaelger du ”"SKZARM”, og i feltet
Bruger-printer veelger du "MS Excel”.

(X

Sleriw til:
Bruger-printer:
Fra side:

Til side:
Kopier:

Udskriftsmuligheder

SKERM
Annuller

1S Bxcel] v

A

MS Bxcel PDF Parametre

MS Word

MS Word PDF Format

“WSERV-MASTER Ricoh MP305 Farve

“WSERV-MASTERRicoh MP305-5H Subtatal

Fa

HFP4AEBE2 (HP Cfficejet Pro 8610) COpsastning

Microsoft ¥PS Document Witer

=

Klik nu [OK]

Nu kan du delvist vaelge, hvordan din udskrift skal se ud i Excel. Felter svarer til det, du ser, nar du udskriver
til en almindelig printer. Det skal dog naevnes, at Body er de egentlige linjer i udskriften.

Du har mulighed for at justere udskriften af rapporten ved at fjerne eller indszette flueben i de forskellige
rubrikker. Det kan anbefales at prgve dig frem for at se, hvad der virker bedst for dig.

K] Udskrift til EXCEL
Farste kolonne: i'ﬂ—]
Farste raskke: I_1.
Sidehoved:
Gruppehoved:
Body:
Gruppefod:
Sidefod:
Controlline:
Subtatal:
Epilog/prolog:

Kun ferste sidehoved:
Autojuster:

EX

Annuller

Tryk [OK] nar du er faerdig.

Du far herefter vist en dialogboks, hvor du kan saette flueben i rubrikken ud fra Gem dokument. Markerer
du feltet med et flueben, bliver udskriften automatisk gemt i Excel.

Du kan ogsa veelge efterfglgende at gemme udskriften, ligesom du kan med et hvilket som helst andet

Excel-ark, du opretter.
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] Dokumenthandlinger L]
Gem dokumert: ;:3 oK
Annuller

Tryk [OK].

Nar du har klikket [OK], bliver udskriften dannet. Excel-ikonet pa din PC’s proceslinje vil blinke, hvis Excel
ikke abner af sig selv.

Bemeerk, at ved denne metode Veelg Excel som printer er udskriften begraenset i forhold til de felter, der er
sat op i den rapport, du vil udskrive.

H = 2015 04 08 134034CustPhonelist - Excel
HJEM  INDSET  SIDELAYOUT  FORMLER  DATA  GENNEMSE VIS
“D %‘ ;Calibri S c Ky E=2 @ 5 [sandad
By -

.Saet - F K U-~ fy . A- === &= 3 | Ela 04 000 ‘,‘.58 _{'8 Beting.et |

ind ~ formatering = sq
Udklipsholder Skrifttype [ Justering F Tal [ Tl
F3 - I

A B c D E F

1 |Demo firma Aps. Dato 08/04-15 13:34 Side 1
2 |Debitor telefonliste
3 |Konto Navn Telefon Telefax |
4 |div Diverse Debitorer Kontant
5 V2598315? Nielsens Bolighus 5983157
& (25989823 Interigr Bolig "5989823 75259831
7 [34181835 Kombi Borde ApS 34181835 "45452244
5 (34301985 Storevangskalen 34301985
5 34308219 Lillevangskolen 34308219
10 (34411207 Restaurant Two 24411253 "19470362
11 (52328949 Restaurant Sildehytten '62328949 56952296
12 [62331784 Toftmark mebel '62331784 75508876
13 (64535364 Fyns Bolighus '64535364 '65425463
14 (72861429 Gelsted Boligcenter 72861429 '66482567

Hvis du derimod bruger metoden Eksporter data til Excel, far du flere muligheder.

2. Eksporter data til Excel
Du kan bruge denne metode, hvor du kan eksportere alle felter fra et kartotek til Excel.

Det kan eksempelvis vaere fra Debitor-kartoteket. Ga i Debitor/Kartotek/Debitorer
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=l Debitor: div Diverse Debitorer Kontant =N B
Oversigt | Gen sestning | Projeiter |  Posteringer
gt | Generelt | Op | Ordrer | Projekter | | |
Saq efter | | Joumal |
- o = ’—!
Hurtig segning | Opretryorde »|
= e
Udligniry
Konto Navn Gruppe Telefon S g__
» 5 Diverse Debitorer Kontant | Efterberegn saldo
ielsens Bolighus ndland — ==
e Bolig ndland | Udskriy »
mbi Borde ApS ndland E —
Storevangskolen ndland E
Lillevangskolen ndland 14308219
Restaurant Two ndland 14411253

Toftmark mabel ndland 162331784

64535364 Fyns Bolighus Indland 164535364

72861429 (Gelsted Boligeenter ndland 72861429

78107875 Claus Hansen ndland (78107879

78148063 Kortor & Mabel Indland 78148063

78204456 Kolding Skoleadministration ndland (78204456

477382212 |RBK Mabler 3land P’@a&z 212

standard 1 lSl_(abelon kunde Indland Indland |

standard2 Skabelonkunde EU El

4946195486 |Schmidt Mobelvertrieb EU 4619 54362 il
4369574208 Andemussen Mabel Certer EU 0043 6357 42081

Nar du har abnet det kartotek, du vil eksportere fra, taster du enten [Ctrl + J] eller klikker pa Excel-ikonet i
menubjaelken.

We| | iesnEae
Debitor

--{ﬁ Dagligt
-1 Kartotek

Du far herefter vist en afgraensningsboks, hvor du kan angive, hvilke debitorer du vil have eksporteret til

Excel.

= Udskrift til EXCEL =i .
i | oK '
Debtorkartotek: | Sotenng..  |[Accourtlde | ;_|
1 ! Annuller |
Konto | osemeezs) [ peaoaseln

Postrr/by i | | |

Du kan saette flere kriterier ind i boksen ved at trykke [F2].
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5| Debitorkarto... |-=-|[-=- ||

el

oK

Lebenummer Annuller

Sidst rettet
Las

Konto
Nawn
Adresse
Adresse
Postnr/by
Land/omrade
Aftention
Telefon
Telefax

i ' '

kL —

W

Nar kriterierne er, som du gnsker, klikker du [OK]. Dataene bliver nu
herefter arbejde videre med dine data i Excel.
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eksporteret til Excel, og du kan

Bemaerk, det er samtlige felter, der bliver eksporteret. Der er sdledes mange flere kolonner, end dem du

kan se i eksemplet nedenfor.

[ H = Debitorkartotek (DMQ] - Excel TABELV/ERKTBIER ?T H - O
FILER HIEM INDSAT SIDELAYOQUT FORMLER DATA GENNEMSE VIS DESIGN Glenn Rasmussen =
.y f 1 P f mum: -
0 EX’ | Calibri - A T==®- B |Standad ' ‘,J 9} = ﬂY H
B - . s b
Seet E Kk U - L B AL ===g¢=3= [ .00 % g5 Betinget Formatér Celletypografi ._ ) Sortérag Seg og
ind~ == e ' A Rormatering = sontabel= = & Formatér~ @ - e yalg-
Udklipsholder Skrifttype [l Justering [F] Tal [F] Typografier Celler Redigering
Al o f\ Lobenummer
A B C D E F G H | J K
5] 3 n Konto u Navn
2 12 15-09-2011 025939823 Interigr Bolig Fynsvej 450 6000 Kolding Andrea Dunker 25989823 752
3 3 15-09-2011 034181835 Kombi Borde ApS Jelshgj 2-4 2610 Ragdovre Danmark Michael lange "34181835 "as4
4 14 15-09-2011 034301985 Storevangskolen Vestre Skovvej 21 6000 Kolding "34301985
5 13 30-11-2012 034308219 Lillevangskolen Sgnderskovvej 56 6000 Kolding "34308219
6 5 20-09-2011 034411207  Restaurant Two Nygade 20 4600 Koge Mads Ebdrup 34411253 494
4 6 19-09-2011 062328949 Restaurant Sildehytten Havnegade 5 3700 Rénne Katarina Larson "62328949 "s69
8 11 15-09-2011 062331784 Toftmark mobel Byvej 22 6000 Kolding Danmark Michael Neipper ‘2331784 755
9 7 19-09-2011 064535364 Fyns Bolighus Odensevej 45 5210 Odense NV Annalidmann 64535364 ‘654
10 8 15-09-2011 072861429  Gelsted Boligcenter Hpnnerupvej 230 Gelsted Mark 5591 Gelsted Stig Panduro 72861429 ‘664
1 18 15-09-2011 072107379 Claus Hansen Stationswvej 2 2970 Hersholm  Danmark 72107879
12 10 15-09-2011 078143063 Kontor & Mabel Skovvaenget 340 6000 Kolding Danmark Pernille Halberg 75143063 755
13 15 18-09-2011 073204496 Kolding Skoleadministration Nordskovvej 1 6000 Kolding _'78204496
s
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