Hvordan genfinder jeg en faktura i C5? @& ) ERPsupporten.dk

Brugervejledning, Microsoft Dynamics C5 (op til version C5 2012)

Sadan genfinder du en faktura i C5

Du kan fa brug for at skulle genfinde en gammel faktura. | stedet for at bladre hele journalen igennem, kan
du angive fakturanummeret direkte og derved hurtigere finde den gnskede faktura. Du kan genfinde en
faktura i bade debitor- og kreditorjournalen.

Find gammel faktura i arkivet med fakturanummer
| eksemplet herunder bruger vi debitor.
Du kan genfinde faktura pa to mader:

1. Staioversigten i kartoteket og tast [Shift+Alt+F4]
2. Brug menupunktet [Genveje] og herefter Find faktura
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Genveie ¢ Send e-mail Alt+I
Vis billede Ctrl+0
Posteringer Alt+F1
Varelinjer Alt+F2
Fritekst s@gning Alt+F5
Find faktura Shift+Alt+F4
Seq Ctrl+F
Find Ean-nummer Ctrl+E
Seqg dokumenter Ctrl+5
Motat Alt+M

Begge metoder giver dig mulighed for at indtaste nummeret pa den faktura, du sgger.
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Indtast fakturanummer i feltet Find faktura og tryk [OK].
| X
Find faktura:

Annuller

Nar du taster [OK] vil C5 hoppe hen pa den debitor, fakturaen vedrgrer. Herefter klikker du pa knappen
[Journal] i hgjre kolonne.
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Du har nu abnet journalen pa den debitor, som fakturaen tilhgrer.

@ ) ERPsupporten.dk

2 Journal (Konto: 34308219)
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Nu kan du se kolonnen Formular igennem pa journalen og finde fakturaen.

For at g@re det nemmere at gennemse kan du klikke med musen pa kolonneoverskriften Formular”, sa
kolonnen bliver sorteret i stigende orden (zeldste faktura gverst). Klikker du pa kolonneoverskriften igen,
sorteres kolonnen i faldende orden (nyeste faktura gverst). Det kan lette sggningen, hvis fakturaerne star i

nummerorden og ikke datoorden.

Du kan som naevnt anvende den samme metode til at finde en arkiveret kreditorfaktura.
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