Hvordan lzegger jeg et budget? @ ) ERPsupporten.dk
Brugervejledning til Microsoft Dynamics C5 (fra vers. 2014) og NAV (fra vers. 2013)

Sadan laegger du et budget

Det kan veere en god ting at laegge et budget for sin virksomheds forventede indtaegter og udgifter, saledes
at man kan holde gje med, om man mgder sine budgetkrav. Et budget giver dig et godt overblik over de
planlagte udgifter og indtaegter i virksomheden, og du kan derfor budgettere ud fra dine forventede

finansielle aktiviteter.
| denne vejledning kan du finde hjaelp til at leegge budget pa tre forskellige mader:

1. Manuel oprettelse af budget
2. Oprettelse af budget pa baggrund af realiserede poster

3. Import/eksport til Excel

1. Manuel oprettelse af budget
Du opretter et nyt finansbudget via stien Afdelinger/@konomistyring/Finans/Finansbudgetter
Opret et nyt budget ved at trykke pa funktionen Ny i bandet.

Herefter navngiver du budgettet med Navn og Beskrivelse:

- START
) X B

My : Slet Rediger Or Note
ste budget

Finansbudgetter ~

MNawvn _ Beskrivelse

2015 Budget 2015

Du kan oprette sa mange budgetter, som du har lyst til.
For at abne det budget du har oprettet, trykker du pa Rediger budget eller dobbeltklikker pa budgettet.

Der kommer nu et vindue frem, hvor du kan lave dit budget.
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Oversigtspanelet Generelt indeholder en raekke kriterier, som du kan saette op, alt efter hvordan du gerne

vil lave dit budget. | nedstaende eksempel laves der et manedsbudget for 2015 fordelt pa finanskonti.

E START

P Nasste periode n o5 e
@ 4' < } . 4 Forrige periode Ek x 6 ‘;l &
Vis Forrige Forrige Naeste Naeste Kopier Slet Byt om pa linjer Udlees til Indlaes fra Finans - saldi/  Opd
st kolonne kolonne  saet budget.. budget og kolonner Excel... Excel... budget
2015
Generelt
Budgetnavn: 2015] ~ Vis efter: Méned v
Vis som linjer: Finanskonto ] Afrundingsfaktor: 1 ]
Vis som kolonner: | Periode ] Vis kolonnenavn: 7]
Budgetmatrix
== Saldo - & Seg  Filter Ryd filter
Kode MNavn Budgetteret Jjan 2015 feb 2015 mar 2015 apr 2015
belgb
6000 RESULTATOPGORELSE
6100 Nettoomsaetning
6105 Salg af detailvarer
6110 Salg - Indland
6120 Salg - EU
6130 Salg - Udland
6190 Salg - udlignede sager, detail
6191 Sagsregulering (salg), detail
6195 Salg af detailvarer i alt
6205 Galn af riuarar

Dét betyder felterne:

Vis som linjer: Her kan du angive, hvilke linjer du vil have i dit budget; Finanskonto, Periode eller

Dimensioner.

Vis som kolonner: Her kan du angive, hvilke kolonner du vil fordele dit budget p3; Finanskonto, Periode eller

Dimensioner.
Vis efter: Her kan du angive, om det skal vises efter Dag, Uge, Maned, Kvartal, Ar eller Regnskabsperiode.
Afrundingsfaktor: Her kan du angive afrundingen til Ingen, 1, 1.000 eller 10.000.

Du indtaster nu de belgb, du gnsker at budgettere med pr. maned pa de forskellige konti. Bemaerk, at

systemet selv regner ud for sum konti.
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udgetmatrix

= Saldo -~ # Sgg  Filter Ryd filter
Kode Mavn Budgetteret jan 2015

belgb

6000 RESULTATOPGORELSE
6100 Nettoomsaetning
6105 Salg af detailvarer
6110 Salg - Indland -500 -500
6120 Salg - EU -20.000 -20.000
6130 Salg - Udland -10.000 -10.000
6190 Salg - udlignede sager, detail -6.000 -6.000
6191 Sagsregulering (salg), detail -100 -100
6195 Salg af detailvarer i alt -36.600 -36.600

Kopier budgettal fra andre mdneder
Ved at benytte kopi-funktionen kan du oprette budgettal for de andre maneder ud fra budgettallene i den
fgrste maned.

| nedenstaende vindue ses kopi-funktionen, hvor der tages stilling til, hvor du gnsker at kopiere fra og
kopiere til. Derudover kunne du angive en faktor, som dine budgetposter skulle ganges med, hvis du
veelger, at budgettet for Maned-X er 7% stgrre end Maned-Y. Du skal ogsa angive, hvor meget du vil flytte

datoerne med. Du skal vaere opmaerksom pa, at du skal lukke budgettet og abne det igen, for at

&ndringerne registreres.

| nedenstaende eksempel kopieres budgetposterne fra januar maned til februar maned:

Baseret pd C5 2014 / NAV 2013, oktober 2015



Hvordan lzegger jeg et budget? @ ) ERPsupporten.dk
Brugervejledning til Microsoft Dynamics C5 (fra vers. 2014) og NAV (fra vers. 2013)

Rediger - Kopier finansbudget — O
ﬁ HANDLINGER Superbruge... @
Indstillinger .
Kopier fra
Kilde: Finansbudgetpost] v
Budgetnavn: 2015 v
Finanskontonr.: M
Dato: 101-01-15
Ultimoposter: .Medtag v
Dimensioner. . .
Kopier til
Budgetnavn: 12015 ]
Finanskontonr.: . . v
Udlign
Ganges med: . 1
Afrundingsmetode: |HELE ~
Flyt datoer med: .1M
Datokomprimering: |Dag w
Plan... OK Annuller

Du kan andre i de kopierede budgettal, som du har lyst til. Du skal dog vaere opmaerksom pa, at nar du
overskriver et budgettal, sa vil programmet gemme en budgetpost med aendring i forhold til det oprindelige

budgettal. Du kan se dette ved at klikke pa budgettallet for den maned, du har rettet.

Budgetmatrix

= Saldo - #% Seg  Filter Ryd filter
Kode Navn Budgetteret Jan 2015 feb 2015

belgb

6000 RESULTATOPG@RELSE
6100 Nettoomsaetning
6105 Salg af detailvarer
6110 Salg - Indland -1.000 -500 -500
6120 Salg - EU -40.000 -20.000 -20.000
6130 Salg - Udland -20.000 -10.000 -10.000
6190 Salg - udlignede sager, detail -12.000 -6.000 -6.000
6191 Sagsregulering (salg), detail -200 -100 -100
6195 Salg af detailvareri alt -73.200 -36.600 -36.600

Pa samme made laves der budgetposter for marts maned ud fra februar maned.
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Derefter kan du kopiere et kvartal, og til sidst kopiere et halvt ar, saledes at du til sidst har et helt ar.

2. Budget pa baggrund af realiserede poster

Du kan ogsa laegge et budget baseret pa realiserede poster fra f.eks. sidste ar.

Nar du har oprettet dit budget, som beskrevet ovenfor, kan du kopiere fra tidligere bogf@rte finansposter, i

stedet for manuelt at udfylde med poster og kopier:

Rediger - Kopier finansbudget - ©
- HANDLINGER TEST e
Indstillinger A
Kopier fra
Kilde: Finanspost ]
Budgetnavn: v
Finanskontonr.: w
Dato: 01-01-16.31-12-16
Ultimoposter: Medtag v
Dimensioner:
Kopier til
Budgetnavn: 2017 v
Finanskontonr.: || v
Udlign
Ganges med: 1
Afrundingsmetode:  |HELE W
Flyt datoer med: M
Datokemprimering:  |Dag v
Plan... OK Annuller
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Her vaelger du Finanspost i feltet kilde ud fra kopiere fra. Du kan veelge, om det skal vaere et specifikt
finanskontonummer ved at udfylde dette felt. Hvis du lader feltet vaere blankt, vil der blive kopieret fra alle

finanskonti. | feltet Data opsaetter du den periode, du gnsker at danne budgettet pa baggrund af.

Under kopier til vaelger du et budgetnavn (det budget du har oprettet) og evt. en specifik finanskonto, hvis

det er relevant.

Under udlign kan du vaelge en faktor, som posterne skal ganges med i budgettet. Derefter trykker du OK, og

de realiserede poster kopieres ind i dit budget.

3. Eksporter/importer til Excel

Du kan ogsa veelge at arbejde med budgetterne i Excel, hvis du foretraekker det. Nar du har abnet dit

budget, kan du i bandet vaelge Udlaes til Excel.

- START
|_L 4' 1 ’ .’ P Neste periode x 6 rl =]
B 4 Forrige periode £ ‘3 u 7
Vis Forrige Forrige Naeste Naeste Kopier ~ Slet Byt om pé linjer Udlees til Indlees fra
seet  kolonne kolonne seet budget.. budget og kolonner Excel... Excel...
2015
Generelt
Budgetnavn: m v Vis efter. Maned
Vis som linjer: Finanskonto v Afrundingsfaktor: |1
Vis som kolonner; |Periode v Vis kolonnenavn: 7]
Budgetmatrix
== Saldo - # Sgg  Filter Ryd filter
Kode Navn Budgetteret sep 2015 okt 2015 nov 2015
belzb
1000 BALANCE
1002 ANLEG

| oversigtspanelet vaelger du, hvad du gerne vil udlaese. Der skal som minimum vaelges en Startdato, Antal

Perioder og Periodelengde:
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=] * |

Rediger - Udlaes budget til Excel
HANDLINGER

LS

Ryd
filter
Indstillinger
Startdato: 01-01-2015 ~
Antal perioder: 12
Periodelengde: ™

Kolonnedimensioner:

Medtag sammenteel.formler: ]

Finansbudgetpost

Vis resultater:

Plan...

X Hvor ‘Budgetnavn i 2015

X Og .K;.ﬂ;;if.[;(].;lh.;.dskﬂde - er Angiv en vaerdi.
X Og Finanskontonr.  ~ er Angiv en veerdi.

X Og Afdeling Kode ~ er Angiv en vaerdi.

X Og Projekt Kode = er Angiv en vaerdi.

X 0Og Budgetdimension 1-kode  ~ er Angiv en veerdi.
X Og Budgetdimension 2-kode  ~ er Angiv en veerdi.
X Og Budgetdimension 3-kode ~ er Angiv en veerdi.
X Og Budgetdimension 4-kode  ~ er Angiv en veerdi.
< Tilfgj filter

Superbruger Kursus 6

oK Annuller

Nar du trykker OK, udlaeses budgettet til Excel:

Udleasningsfiltre

Budgetnavn 015

Finanskontonr. Navn 01-01-2015 01-02-2015 01-03-2015 01-04-2015 01-05-2015 01-06-2015 01-07-2
"1000 BALANCE

"1002 ANLEG

"1003 Anlagsaktiver

1005 Materielle anlaagsaktiver | .l
1100 Grunde og bygninger

110 Grunde og bygninger

120 Tilgang i ar

130 Afgangiar

"1140 Akk.afskr. grunde og bygn.

"1190 Grunde og bygninger i alt

"1200 Maskiner og driftsm.

"1210 Maskiner og driftsm.

1220 Tilgang i ar

"1230 Afgangiar

r

Du kan nu arbejde videre med budgettet i Excel-arket.

Nar du er feerdig, kan du indleese det i NAV/C5 igen. Fgrst gemmer du Excel-arket pa din computer. Du gar

derefter til dit budget i NAV/C5 og veelger Indlaes fra Excel. | vinduet bliver du spurgt til, hvilket budget og

om du vil erstatte eller tilfgje poster.

Tryk OK.
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Eediger - Indlaes budget fra Ex.. — B “

HANDLINGER

Indstillinger

Budgetnavn: |2015
Indstilling: Erstat poster

Beskrivelse:

Indlaest fra Excel 08-09-15

Superbrug... 9

Nar du trykker OK, skal du udpege den Excel-fil pa computeren, du vil indlzaese.

NalEes EXCel-T
Cenne pc b Skrivebord ¢ Ny mappe

ppe

-~

B 2015-Bugget 20150

w

pri | 2015-Budgel 201 5xisx

v | Excel-filer ("adsgras) LS

Abn

Annuller

Derefter bliver budgettet indlaest i dit NAV/C5 gkonomisystem.

Sadan danner du en rapport med dit budget

Du kan danne forskellige rapporter, der bruger dit budget. Fra Finansbudget oversigten kan du danne

rapporten Finans — saldi/budget, hvor du sammenligner realiserede tal fra finans med dit budget:
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ﬁ START

Indstillinger
Ultimoposter:

Vis efter:

Nummer

5999
6000
6100
6105
6110
6120
6130
6190
6191
6195

£330

4 )

Slet Forrige Naeste
periode periode

HANDLINGER NAVIGER

7~
o ik
Opdater Sag

Medtag

Méned

Navn

PASSIVER OG EGENKAPITALI...

RESULTATOPG@RELSE
Nettoomsaetning
Salg af detailvarer

Salg - Indland

Salg - EU

Salg - Udland

Salg - udlignede sager, detail

Sagsregulering (salg), detail

Salg af detailvarer i alt

Type

Balance

Resultatopg...
Resultatopg...
Resultatopg...

Resultatopge...
Resultatopga...
Resultatopgge...
Resultatopgg...
Resultatopga...

Resultatopg...

v

Vis som: |Saldo til dato

Debetbelgb Kreditbelgb

6.948,83

4.350,00
250,02

4.600,02

Budgetteret

debetbelgb kreditbelab

110.000,00

1.500,00
60.000,00
30.000,00
18.000,00

500,00
110.000,00

Budgetteret Saldo/budget (%)

63

290,0
04

42
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