Hvordan bogfgrer jeg via en gentagelseskladde @) ERPsupporten.dk
Brugervejledning, Microsoft Dynamics C5/NAV

Sadan bogfgrer du via en gentagelseskladde i NAV/C5

Gentagelseskladde funktionen i NAV/C5 giver mulighed for at danne kladdelinjer, som gentages med faste
intervaller.

Det saettes op pa de enkelte kladdelinjer, hvilke informationer der skal viderefgres til naeste bogfgring, og
hvilke informationer, der skal nulstilles.

| gentagelseskladden kan der kun bogfgres bilag, hvor bogfgringsdatoen ligger fgr arbejdsdatoen eller hvor
bogfgringsdatoen er lig med arbejdsdatoen. Derfor kan datoen pa linjer, som ikke skal bogfgres ien
gentagelseskladde fremskrives til en dato efter arbejdsdatoen, saledes linjen ikke bogfgres.

Det kan f.eks. vaere en fordel ved bogf@ring af Ign, hvor en medarbejder i nogle perioder far kgrselsfradrag
og ikke i andre.

Pa linjer hvor bogfgringsdatoen er fremskrevet vil datoen ikke automatisk bliver rykket frem, dette sker kun
pa linjer, som bogfg@res.

Ved at benytte en gentagelseskladde er det muligt at bogfgre fordeling af en omkostning.
Krav:

For at anvende gentagelseskladder skal der oprettes en kladde, det anbefales som minimum at oprette en
kladde pr. medarbejder, der skal bogf@re gentagelseskladder.

Derudover kan der med fordel oprettes en gentagelseskladde pr. bogfgringstype — f.eks. husleje, lgn osv..
Gentagelseskladden abnes ved at vaelge linket :

<Gentagelseskladder @konomistyring/Periodiske aktiviteter/Finans>

Du kan ogsa veelge stien :

Afdelinger/@konomistyring/Periodiske aktiviteter/Finans/Gentagelseskladder

For at vaelge den gentagelseskladde, der skal bogfgres i klikke pa feltet kladdenavn :

Kladdenavn: B ANDARD, vl

| naeste skeermbillede kan den aktuelle kladde veaelges eller der kan oprettes nye kladder.

T F#Redigerliste | [d Finansgentagelseskladde ®¥  [&] Detaljeret ribalance i} Bogfar &
LRJ < Slet [5e [ Balance !;f_t_ = Bogfar og udskriv Noter =
! stem |
! I# FT Finansjournal [& Kontroller... [ Links &
Finanskladdenavne = Skriv for at filtrere (... | Navn - |
Ingen filtre er anvendt
Navn Beskrivelse Modkontot... Modkonto Nummerse... Bogferings... Arsagskode Kopi... Tillad Tillad
mo.. mo..  eksp.
HUSLEJE Husleje Finanskonto FIN-GEM | [
L@ Bogfaring af len Finanskonto FIN-LE@N | ||
Gentagelseskladder Finanskonto FIN-GEM [ ] ]

For at vaelge en kladde dobbeltklikkes pa kladdenavnet.

Hvis der skal oprettes en ny kladde eller en eksisterende kladde skal redigeres vaelges Rediger liste i bandet.
Der kan nu oprettes nye gentagelseskladder eller redigeres i de eksisterende.

Nar der oprettes linjer i gentagelseskladden skal felterne vedr. gentagelsesinterval og gentagelsesprincip
udfyldes.
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Gentagelsesprincipperne der kan valges er :

Fast

Belgbet pa kladdelinjen vil blive stdende i posten efter bogfgring.
Variabel

Belgbet pa kladdelinjen slettes efter bogfgring.

Saldo til dato

Det bogf@rte belgb pa kontoen pa linjen bliver fordelt mellem de konti, der er defineret for linjen i tabellen
Fordeling. Saldoen pa kontoen bliver derfor angivet til nul.

Husk at udfylde feltet Andel i pct. i tabellen Allokering.
Fast med tilbagef@ring

Belgbet i kladdelinjen bliver staende pa linjen efter bogfgringen, og der bliver bogfgrt en modpost den
felgende dag.

Variabel med tilbagefgring
Belgbet i kladdelinjen bliver slettet efter bogfgringen, og der bliver bogfgrt en modpost den fglgende dag.
Saldo med tilbagefgring

Det bogf@rte belgb pa kontoen pa linjen bliver fordelt mellem de konti, der er defineret for linjen i tabellen
Fordeling. Saldoen pa kontoen bliver derfor angivet til nul. En udlignende post bogfgres pa den naste dag.

Bilagsnumre

Hvis der er angivet en bilagsserie pa kladdenavnet, vil kladdelinjerne blive tildelt bilagsnumre fra den valgte
nummerserie.

Hvis der ikke er angivet bilagsnummerserie skal bilagsnumre angives manuelt, eller der er mulighed for at
angive bilagsnummer automatisk ved at anvende fglgende variabler :

Kode Resultat:

%1 Den aktuelle dag (f.eks. mandag)

%2 Den aktuelle uge (f.eks. 52)

%3 Det aktuelle manedsnummer (f.eks. 1)

%4 Det aktuelle manedsnavn (f.eks. januar)

%5 Den aktuelle regnskabsperiode (f.eks. januar)

For eksempel hvis bilagsnummeret skal vaere Lgn januar 2016, skal fglgende angives i feltet bilagsnummer :
Lgn %4 2016.

Hvis der ikke er angivet bilagsnummerserie pa kladden, kan der angives forskellige bilagsnumre for de
enkelte linjer.

Hvis kladden har angivet bilagsnumre kan funktionen Omnummerer bilagsnumre anvendes til at sikre at
bilagsnumrene er korrekte inden bogfgring.

Pa kladdelinjen kan angives en udlgbsdato for bogfgring af den pagaeldende linje.
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Fordeling

| gentagelseskladden er det muligt at angive fordeling af de bogf@rte belgb.

For at oprette fordeling af en kladde linje tastes bogfgringslinjen i gentagelses kladden :

Bl s nanouncer

X © &5 4 @

Slet Indszet konv. RV- Fordelinger

afrundlinjer

NAVIGER

Kladdenavn: |STAMDARD ~

Gentagelse.. Gentagelse..

F Fast ™

Bogferings...

18-04-2016

Bogfar Bogfar
ud

iskriv

Bilagstype

Faktura

og | Microsoft

Excel

~
(>
Opdater Sog

i

Bilagsnr. Kentotype
45543 + 10000

Kontonr.

Beskrivelse

Kontorartikler

For at angive fordelingen vaelges Fordelinger i bandet :

Bl o e

X K

> i

Slet Opdater Sag

Kontonr,

Kontonavn

2210} ~ Kontorhold

3240

Porto

Bogfaringst...

Keb
Keb

Virksomhe...

INDLAND
INDLAND

Bogferingst... Virksomhe..  Produktbo... Belob  Fordeltbelob  Udlobsdato
-1.000,00 1.000,00
DimTst
Produktbo... Andel i antal Andel i pct. Beleb
DIV 0 35,00 350,00
FRITAGET 0 65,00 650,00

Fordelingen kan angives enten ved at taste antal, Andel i pct. eller et belgb.

Nar der anvendes fordeling kan momsberegningen veere forskellig pa de enkelte linjer.

Herefter bogfgres kladden.

Bogf@ringsdatoen pa kladdelinjen vil nu blive fremskrevet til den 18-05-2015 da gentagelsesintervallet er
angivet til 1M (1 maned) og belgbet bliver staende da der er valgt gentagelsesprincip Fast.

Bilaget er bogf@rt og der er dannet fglgende poster :

Finans :

Bogf... Bilagstype

18-04-2016  Faktura
18-04-2016  Faktura
18-04-2016  Faktura
18-04-2016  Faktura
18-04-2016  Faktura
18-04-2016  Faktura

Moms :

Lebenr.  Momsvir..,

9! INDLAND
908 INDLAND
907 INDLAND

Bilag...

G0B001
G600
G600
GOB001
G600
G600

Momspro...

MOMS25
FRITAGET
MOMS25

Finansko...

5410
8210
5630
8240
8110
5630

Bogfari...

18-04-2016
18-04-2018
18-04-2016

Beskrivelse

Test fordeling
Test fordeling
Test fordeling
Test fordeling
Test fordeling
Test fordeling

Bilagsnr.

GO&001
GOEDO1T
GOBO01

Bemeerk linje 2 er fritaget for moms.

Bilagstype

Faktura
Faktura
Faktura

Bogferin...

Keb

Keb
Keb

Type

Keb
Keb
Keb

Virksormnh...  Produktb...
INDLAND DIV
INDLAND FRITAGET
INDLAND DIV
Grundlag
280,00
500,00
120,00

Beleb Modkont.. Modkonto Lebenr.

-1.000,00 Finanskonto
120,00 Finanskonto
30,00 Finanskonto

500,00 Finanskonto 2845
280,00 Finanskonto 2846
70,00 Finanskonto 2847
Beleb Momsbere..  Faktureres Lande-fem.
til/leverand...

70,00 Mormal moms 10000
0,00 Mormal moms 10000
30,00 Mormal moms 10000
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Kreditorposter :

Bogfarings..  Bilagstype Bilag... Eksternt Kred.num... Meddelelse til modtager
bilagsnr.
aktura GO&001 10000
Detaljeret kreditorpost :
Bogf... Posttype Bilag... Bilag... Kreditornr,  Valutakode Belab
18-04-2016 aktura GOB00T 10000 -1.000,00

Beskrivelse

Test fordeling

Beleb (RV) Forfaldsd... Lebenr.
for startp...
-1.000,00 30-04-2016 116
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Brug af dimensioner i gentagelseskladden

Hvis der skal bogf@gres med dimensioner i gentagelseskladden kan dimensionsfeltet enten szettes ind som
en kolonne i kladden, hvis der er tale om en global dimension, eller via menuen Dimensioner pa fanen

Naviger i bandet :

START

&

Dimensioner

START

=

R
Ny

Wis
liste

7~
()

NAVIGER

QE

Kort  Poster

CimTst @
T #h

Slet Opdater Ryd Seg
|

filter

Rediger dimensionsgruppeposter ~

Skriv for at filtrere (... | Dimensionskode | = W
Dirmen... Dimensions.. Dimensionsvasrdinavn
AFDELING PROD Produktion
Her er indsat dimensionen Afdeling.
Kontonr, Kontonavn Bogferingst.. Virksomhe.. Produktbo..  Afdeling Andel i antal Andel i pct.
Kode

8210 Kontorhold Kah INDLAMND DIV ADM 0 20,00
8210 Kontorhold Keb INDLAND DIv PROD 0 15,00
8240 Porto Keb INDLAND FRITAGET 0 65,00
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Periodisering
Gentagelses kladden kan ogsa anvendes til periodisering af omkostninger.

(Fra version NAV2016 er det muligt at seette periodisering op via finanskonti/varer/ressourcer — se
vejledning vedr. dette)
For at periodisere omkostningerne oprettes kladdelinjen i gentagelseskladden :

(A E\ & Bogtar

-+ [ig vis bogfaring
Indsaet konwy RV- | Kontroller... b,;
afrund.linjer 85 Bogfer og udskriv

Kladdenavn: |HUSLEJEPER ~

Gentag.. Gentagelse.. Eogferings.. Bilagstype  Bilagsnr. Kontotype  Kentonr, Beskrivelse Bogferingst.. Virksomhe.. Produktbo.. Beleb  Fordelt beleb Udlobsdato
RV

v M 18-04-2016  Faktura HUSLEJE %4 Kreditor 10000 Fredborg Lamper A/S -18.000,00 0,00

F Fast M 18-04-2016 Faktura HUSLEJE %4  Finanskonto 2345 Periodisering husleje 18.000,00 0,00

F Fast EL 18-04-2016 HUSLEJE %4  Finanskonto 2345 Periodisering husleje %4 2016 -6.000,00 0,00

F Fast M 18-04-2016 HUSLEJE %4 Finanskonto  £105 Pericdisering husleje %4 2016 6.000,00 0,00

F Fast M 18-05-2016 HUSLEJE %4  Finanskonto 2345 Periodisering husleje %4 2016 -6.000,00 0,00

F Fast M 18-05-2016 HUSLEJE %4  Finanskonto 8105 Periodisering husleje %4 2016 6.000,00 0,00

F Fast M 18-06-2016 HUSLEJE %4 Finanskento 2343 Pericdisering husleje %4 2016 -6.000,00 0,00

F Fast M 18-06-2016 HUSLEJE %4 Finanskento 8105 Periodisering husleje %4 2016 6.000,00 0,00

F@r der bogf@res skal arbejdsdatoen andres til en dato efter den sidste bogfgringsdato, kladdelinjer efter
arbejdsdatoen vil ikke blive bogfert.

Arbejdsdatoen andres ved at dobbelt klippe pa datoen nederst i venstre side af skaermen :

Angiv arbejd... O X

Angiv arbejdsdato
Arbejdsdato: | RO ~

Annuller

Nu kan kladden bogfgres — efter bogfgring af kladden rettes arbejdsdatoen til dags dato igen.

Nar kladden er bogf@rt fremskrives bogfgringsdatoen :

Kladdenavn: |HUSLEJEPER v

Gentag.. Gentagelse.. Bogforings.. Bilagstype  Bilagsnr. Kontotype  Kentonr, Beskrivelse Bogforingst... Virksomhe..  Produktbo.. Belob  Fordeltbelob  Udlobsdato
FiFast ELY 18-07-2016 Faktura HUSLEJE %4  Kreditor 10000 Fredborg Lamper A/S -18.000,00 0,00
F Fast ELY 18-07-2016 Faktura HUSLEJE %4  Finanskonto 2345 Periodisering husleje 18.000,00 0,00
F Fast 3 18-07-2016 HUSLEJE 54 243 isering husleje %4 2016 -6.000,00 0,00
F Fast ELY 18-07-2016 HUSLEJE %4  Finanskonto 8103 Periodisering husleje %4 2016 6.000,00 0,00
F Fast ELY 18-08-2016 HUSLEJE %4  Finanskonto 2345 Periodisering husleje %4 2016 -6.000,00 0,00
F Fast 3 18-08-2016 HUSLEJE 54 8105 isering husleje %4 2016 6.000,00 0,00
F Fast ELY 18-09-2016 HUSLEJE %4  Finanskonto 2345 Periodisering husleje %4 2016 -6.000,00 0,00
F Fast ELY 18-09-20161883 HUSLEJE %4  Finanskonto 8105 Periodisering husleje %4 2016 6.000,00 0,00
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