Hvordan laves en faktura ved brug af ) ERPsupporten.dk
Lexmark faktura OCR scanning
Brugervejledning, Microsoft Dynamics NAV (Fra version NAV 2013 og op)

Sadan laves en faktura ved brug af Lexmark faktura OCR scanning

For at kunne sende dine faktura med Lexmark kraever det fgrst oprettelse ved Lexmark og lidt opsaetning i
NAV.

Lexmark/Kofax registrering:

Ga pa https://store-nav.readsoftonline.com/login

Her pa Lexmark/Kofaxs hjemmeside skal du registrér dig som “Ny kunde”

.EQ‘ Danish '| | Danska Kror ¥
:.o‘ 7
Micros

FORSIDE MIN KONTO KONTAKT 0S

&> VELKOMMEN, LOG VENLIGST IND!

Ny kunde
REGISTRER

Eksisterende kunde

E-malil | |

Udfyld herefter alle dine oplyser og tryk Registrér til sidst.

Du vil modtage en ”“velkomst mail” som inkluderer login informationer, Autorisationsnggle m.m., som
blandt andet skal bruges til opsaetningen i NAV.

Hvis man gnsker at den skal kunne aflgfte linjer ogsa, er dette et flueben som skal sattes ude pa kontoen i
Lexmark/Kofax.
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Brugervejledning, Microsoft Dynamics NAV (Fra version NAV 2013 og op)

Login med dine nye login information (https://store-nav.readsoftonline.com/login ). Nar du er inde skal du
klikke pa "MIN KONTO” og efterfglgende pa "Min plan”.

FORSIDE MIN KONTO KONTAKT Os

MIN KONTO <—> MIN KONTO - MIN PLAN

=+ Kunde info

m Type Startdato Fakturaer of

=+ Faktureringsadresse

Freemium 19-09-2017 75
= Qrdrer

- Skift adgangskode

Tryk p3 “REDIGER PLAN”

Manage Plan

REDIGER PLAN

CONFIGURE

Det er her du skal satte flueben, for at fa linjer med i din aflgftning.

Rediger plan

& Freemium
[+« Line items enabled

Subscription
Mumber of invoices per month

Line items enabled

Sa er du klar til at ga i NAV og laver opsaetningen.
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Opsatning i NAV

Ga i hgjre hjgrne og sgg efter Opsaetning af OCR-tjeneste, alternativ benyt stien
Afdelinger/Opsatning/It-administration/Tjenester/Opsaetning af OCR-tjeneste

Her saetter du dit brugernavn, adgangskode og autorisationsnggle ind. Derefter kan du vaelge DNKPO under
Standard-OCR-dokumentskabelon. Szet flueben i Aktiveret. Derefter udfylder den selv resten af felterne:

sl Rediger - Opsatning af OCR-tjeneste = B
- START HANDLINGER MNAVIGER Waskdnig DEMO e
@ @9 Afprav forbindelse Y > Ga til
Opdater OCR-dok.skabelonliste X
Vis - Opdater Ryd
 Opgavekepost filter

Opsaetning af OCR-tjeneste

Generelt -
Brugernavn: Alktiveret:
Adgangskode: [ Du skal deaktivere tjenesten, fer du kan foretage a=ndringer.
Autorisationsnagle: TTTITTTTY
Standard-OCR-dokumentskabelon: |DNKPO| v

Service A
URL-adresse til tilmelding: https://store.readsoftonline.com/nav i) URL-adresse til palogning: | https://nav.readsoftonline.com =)
URL-adresse til tjeneste: https://services.readsoftonline.com [:=]

Status -
Debitornavn: Debitorstatus: Active
Debitor-id:

OK
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Faktura indlaesning ved brug af Lexmark/Kofax

Fa@rst skal vi hente bilagene ind i NAV. Ga i hgjre hjgrne og sgg pa ”“Indgaende bilag” i spgefeltet eller brug
stien:

Afdelinger/@konomistyring/Finans/Indgdende bilag

Veaelg ”Opret fra fil” i bandet.

P indgaende bilag - Micrasoft Dynamics NAY = O x
v |M CRONUSTEST2 » Afdelinger » @konomistyring » Finans » Indgdende bilag 2| | sog (ctriery) |
RTART HANDLINGER NAVIGER CROMUS TEST2 9
/' x =k V & ﬂ %I s som liste D £ Opdater
* Izi L a x = i, Vis som diagram 3 % Ryd filter
Rediger Vis Slet Opret Frigiv  Abn  Afvis Indstil il Vis OneNote Noter  Links
manuelt igen behandlet alle i Seg
A
Afdelinger Indgéende b\\ag - | Skriv for at filtrere (... | Beskrivelse - | > | v
[- LESSOR Personale
Filter: Nej
4 @Bkonomistyring
Finans Beskrivelse Kreditornavn Bilagsdate  Kreditors Valutakode Belegb inkl. Status OCR-status  Bilagstype  Bilagsnr.
@ Likviditetsstyring fakturanr. moms
U Omkostningsregnskab Salg - faktura 0,00 Afvist salgsfaktura
‘ Pengestram Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Oprettet Lykkedes kebsfaktura 1001
( Tilgodehavender Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.92625 Oprettet  Lykkedes  kebsfaktura 1002
1 i'ﬁ‘d Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Oprettet Lykkedes kebsfaktura 1003
nlas:
L . Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Frigivet Lykkedes
ager
b Periodiske aktiviteter Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Oprettet Lykkedes kebsfaktura 1004
i I Opsetning Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Oprettet Lykkedes kebsfaktura 1003
' Salg & marketing Salg - faktura Test 0,00 Oprettet kabsfaktura
b Indkeb Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.826,25 Frigivet Lykkedes
b gzt Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Frigivet Lykkedes
I Produkti
: S'D uhen Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2013 103036 DKK 17.926,25 Frigivet Lykkedes
ager
d R v Salg - faktura Test.pdf Crenus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Oprettet Lykkedes kebsfaktura 1006
o essnurcenlanlzoning
ﬁ Startside Salg - faktura.pdf Cronus Lexmark 17-01-2018 103027 15K 88.161,97 Mislykke... Lykkedes }
Salg - faktura Test Cronus Lexmark 25-01-2018 103036 DKK 17.926,25 Oprettet Lykkedes kabsfaktura 1008
ﬁl Afdelinger

= CRONUSTESTZ  1.december 2019  DSDK\LOV

Vaelg den fil/faktura du gnsker at fa ind i NAV og aflgftet via Lexmark/Kofax.

Herefter vil filen blive indlaest og ligge i oversigten “Indgaende bilag”
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Tryk pa "Rediger” pa det nye pagaldende bilag.

Veelg ”Send til OCR-tjeneste” under handlinger i bandet. Hvis Send til OCR-tjeneste ikke findes i bandet, skal
du ind under tilpas band for at hive den frem:

P Rediger - Indgaende bilag - Salg - faktura Test l} — O it
- START HAMDLINGER MAVIEER CROMUS TEST2 e
& G G G
Maviger Send il Fjern fra § Send til OCR-
opgaveke opgavekay tjeneste

Salg - faktura Test

Generelt a A
Beskrivelse: [salg - fakturs Test | Oprettet dato/klokkeslat: |27-06-2017 10:10 |
Sammenkazd med dokument: | | Brugernavn for oprettelse: DSDENLOV
Primasr vedhasftet fil: Salg - faktura Test.pdf Frigivet dato/klokkesle=t: | |
Dataudvekslingstype: | v| Brugernavn for frigivelse:

Record: Dato/tidspunkt for sidste ssndring: | |
Status: |N)r w | Brugernavn for seneste a=ndring:
OCR-status: Bogfert:

Denne dialog boks abner —tryk OK:

Microsoft Dynamics MAY x

o Dokumentet blev sendt til OCR-tjenesten,

o

Efter et lille stykke tid kan du trykke pa “Modtag fra OCR-tjeneste” under Handlinger i bandet. Hvis Modtag
fra OCR-tjeneste ikke findes i bandet, skal du ind under tilpas band for at hive den frem.

Denne dialog boks abner efter Modtag fra OCR-tjeneste — tryk OK:

Microsoft Dynamics NAY et

Dokumentet venter pa din manuelle godkendelse pa
OCR-tjenestens websted.

Wazlg linket Afventer verificering i feltet OCR-status.
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@ ERPsupporten.dk

Klik nu pa linket ” Afventer verificering/bekreaeftelse” udfor feltet OCR-status:

Salg - faktura Test
Generelt

Beskrivelse:

Sammenkad med dokument:

Primeer vedhaeftet fik
Dataudvekslingstype:
Record:

Status:

OCR-status:

~ i -

IS-ulg - faktura Test

Salg - faktura Test.pdf

.annﬂ:t

Afverter bekrasftelse

Log nu ind pa Lexmark/Kofax. Faktura og fakturalinjer kan nu ses:

B & 1 readsoft X + v

Oprettet du
Brugemave
Frigivet dal
Brugemaxwr
Dato,tidsp
Brugemavr

Bogfart:

Remfart ol

- 0 X
O a readsoftonline.com e = 1 & -
-
a Lexmark Lone Vistoft  Hjeelp  Log ud
Bn B X 8 & & & Spoce ID: 20170627-1/1 n ° 'Y °
SE/CVR-nw DK55555555
Fakturant. 103036 Saiger Philip Saborg KOBER OG LEVERANDOR
Ordrent. 1005 i“": : K“"";E,"’q"ek”"s © Kunde DotaSign A/S (Lov@erpgruppen dk)
Bogferingsdato 25. januar 2018 oo ) — =
fortaldsdato 25, februar 2018 1BAN DK6754329999688877 © Kober DotaSign A/S (Lov@erpgruppen dk)
Bilagsdato 25, januar 2018 T Ll Cronus Lexmark d
Betalingsbetingelser 30 dage netto, 8 dage - 2%
Leveringsform Ab lager GENERELT
Priser inkl, moms Nej
© Foktura/Kredit Fokturo -
@ Fokturanummer 103036
© Fokturadato 25-01-2018
@ Betalingsdato
© Ordrenummer
Bogfert
BELOB
Nummer  Beskrivelse ato Antal Enhed Enhedspris  Rabatpct. Moms-id Belob
Nettobelob 1434100
1001 Turcyke| 25 1 Stk 1,00000 00, 0% ¥ ———ery~
1000 Cyke 2 Styk 1,000.00 ) Memeosiet 4100
1100 Forhju 2 sk 1.000X 000,00 Totolbelob 1792625
1o Falg 3 Stk 47,00 141,00 © Vaista DKK =
Fragt 1 200,00 200,00
lalt DKK ekskl. moms 14.341,00 KONTO
25% moms 158525 © cvRie DK55555555
1alt DKK inkl. moms 17.926,25 © KontoNummer 9999888
© AN DK6754329999888877
|70 Varelinjer
W VareNummer W VareTekst W Antol W Enhed W APris W LinieTotal
a 1001 Turcykel 100 400000 400000
3 1000 Cykel 200 400000 8000,00
| 1100 Forhju 200 1.000,00 2.000,00
= mo Falg 3,00 47,00 141,00

| eksemplet ovenfor er momsen forkert. For at rette dette, sa sta i feltet Momsbelgb i hgjre side. Klik pa de
kr. 3.585,25 pa selve fakturaen. Ga i feltet Nettobelgb til hgjre og klik pa de kr. 14.341,00. Derefter skulle
felterne gerne veere markeret med Grgn flueben. Tjek at linjerne passer og tryk herefter pa OK nederst i

hgjre hjgrne.
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Ga herefter tilbage i NAV, vaelg igen “Modtag fra OCR-tjeneste”:

m Rediger - Indgaende bilag - Salg - faktura Test

- START HAMDLINGER MNAVIGER

. G

Maviger Sendtil Fjernfra Send til OCK-
opgaveke opgavekg  fieneste

£}

Modtag fra gé
OCR-tjeneste Of_R-data

Salg - faktura Test

Generelt

Rarlrinalca Calm - Faltiira Tact Mnrctat »

Herefter vaelg "Opret dokument” i bandet under Start — hvorefter kgbsfakturaen bliver oprettet.

m Fediaer - Indaiende bilaag - aon EXITia 3 Salag - fa a Tes KJYI?
ﬂ- START, ETID LTI, MAVIGER
il Ei | Opret dokumente’THT | o/ = 7,
) %9 0pret kladdelinje Il  ¢F
Wi ; ;
. X [ Opretmanuet 2 X = 1
Cronus Lexmark - 103036 - Salg - faktura Test
Generelt
Beskrivelse: |Sa|g - faktura Test | Oprettet de
e e mam R P B e ] | | ri Brivmarnaser

Nu er fakturaen klar til at blive sendt til godkendelse eller bogfgrt direkte.
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