Hvordan bruger jeg skabeloner i kontoplanen?

@ ERPsupporten.dk

Brugervejledning, Microsoft Dynamics NAV 2018

Denne vejledning beskriver, hvordan du kan lave skabeloner og bruge dem igen og igen i Microsoft

Dynamics NAV. Vejledningen er baseret pa version 2018, men vil ogsa kunne anvendes til andre versioner.

Sadan bruger du skabeloner i NAV

| vejledningen kan du se, hvordan du kan gemme skabeloner i din kontoplansudskrift. Hvis du har faste

skabeloner, du bruger maned efter maned, kan de gemmes pa fglgende made.
Ga i s@gefeltet, som du finder i gverste hgjre hjgrne.

Skriv kontoplan og tryk enter pa den fgrste visning, der kommer frem.

Hvis du ikke vil bruge sggefeltet, kan du vaelge af fglge stien:

Afdelinger/gkonomistyring/finans

| skaermbillede kan du opseette de forskellige spgekriterier, og lave de afgraensninger du har brug for.

Kontoplan -

Vis resultater:
X Hvor Nummer ¥ er 1..2999
+ Tiltgj filter

Begraens totaler til:

X Hvor Datofilter ~ er 010119.311219

= Tilfgj filter
Nummer Navn Type Kentounderkategori Kontotype  Sammentzlling Bogferin...  Virksomh.. Produktb... Bevazgelse
1000 BALANCE Balance Overskrift
1002 ANLEG Balance Aldiver Fra-sum
1003 Anlzgsaktiver Balance Udstyr Fra-sum
1005 Materielle anlegsaktiver Balance Udstyr Fra-sum
1100 Grunde og bygninger Balance Udstyr Fra-sum
1110 Grunde og bygninger Balance Udstyr Kento
1120 Tilgang i ar Balance Udstyr Konto Keb DAMMARK DIV 126482

Skriv for at filtrere (

Mummer

Saldo

12.666.785,97
1.264,82

Nar du har sat afgraensningerne ind, trykker du enter. Din balance bliver vist med dine kriterier.
Nu skal du have den gemt.

Under Kontoplan veaelger du Gem visning som.

Vaelg hvor den skal gemmes. Du skal gemme den det sted, hvor du henter den fra igen, nar den skal bruges.

Side 1 af3

ERPsupporten.dk | support@erpsupporten.dk [ tif. 70 70 70 66




Hvordan bruger jeg skabeloner i kontoplanen?

Brugervejledning, Microsoft Dynamics NAV 2018

Kontoplan -

Filtre
v | Avanceret filter Shift+F3
« | Begraens totaler  Ctrl+5Shift+F3
T Ryd filter Ctrl+Shift+4
Visninger
F¢ Gem visning som...

Mawvn:

Gem visning som

0 Faj denne visning til navigationsruden

Aktivitetsgruppe: | Selvbetjening

elglneg

lonto

e
|K|:|r1t|:|plan - [Visning] |
[ Startzide
Bogferte dokurnenter
Selvbetjening lrrg

Her har vi valgt at gemme kontoplanen

| skeermbilledet i venstre side kan du he

under Selvbetjening.

nte den fil du har gemt.

Test 3
Test 4
Kontoplan - [Visning]

ﬁ Startside

E Bogfarte dokumenter

a%| Selvbetjening

E- Afdelinger

@ ERPsupporten.dk

Nu kommer skabelonen frem pa skaermen. Du kan sendre datoen, sa du far den periode, du har brug for.
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Vis resultater:
X Hvor MNummer

+ Tilfgj filter

Begrans totaler til:
X Hvor  Datofilter

+ Tiltj filter

MNummer Navn

Kontoplan - [Visning] -

Toer 01-01-18.31-12-18

1000 BALANCE

1002 ANLAG

1003 Anlzgsaktiver

1005 Materielle anlegsaktiver
1100 Grunde og bygninger
1110 Grunde og bygninger
1120 Tilgang i 4r

1130 Afgang i &r

1140 Akk.afskr. grunde og bygn.
1190 Grunde og bygninger i alt
1200 Maskiner og driftsm.
1210 Maskiner og driftsm.
1220 Tilgang i r

1230 Afgang i &

1240 Akk.afekr. maskiner
1290 Maskiner og driftsm. i alt
1300 Biler

1310 Biler

1320 Tilgang i 4r

1330 Afgang i ar

1340 Alkk.afskr. biler

1390 Biler i alt

1395 Matr. anleegsaktiver i alt
1999 Anlzgsaktiver i alt

Type

Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance
Balance

Balance

Kontounderkategori

Aldiver
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Akkumuleret afskrivning
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Udstyr
Abktiver

Kontotype

Overskrift
Fra-sum
Fra-sum
Fra-sum
Fra-sum
Konto
Konta:
Konto
Kento
Til-sum
Fra-sum
Konto
Kento
Konto
Konto
Til-sum
Fra-sum
Konto
Konto
Konto
Konte
Til-sum
Til-sum

Til-sum

Sammentaelling

1100..1190

1200..1290

1300..1390
1005..1395
1003..1999

Bogferin...

Salg

Salg

Salg

Virksomh..,

DANMARK
DANMARK

DANMARK
DANMARK

DANMARK
DANMARK

Produktb...

DIV
DIV

DIV
DIV

DIV
DIV

Skriv for at filtrere (

Beveegelse

1.264,82

1.264,82

760,06

760,06

-726.438,37

99.316,00
-627.122,37
-625.097,49
-623.097,49

MNummer

Salde

12.666.785,97
1.264,82

-4.508.736,14
8.139.314,63

4.990.343,98
215.794,31

-4.350.821,05
833.317,24

423.577.97
744.863,03
-726.438,37
-419,549,98
2243263
9.037.084,54
9.037.084,54
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